ASSISTANT ADMINISTRATIF

Dynamique, fiable, assertif, autonome, discret

Informaticien de formation, je suis désireux de rejoindre vos
équipes afin de renforcer lefficacité des diverses taches
administratives et pour diverses résolutions techniques.

Fabian PENAY

Liege

E-mail :

penay_f@hotmail.com

27 03 1974
Belge
Permis B
Véhicule

APTITUDES

Gestion
Informatique
Internet
Web design
Expertise

AIDES

Impulsion 12+
PFI
APE

SITE INTERNET

EXPERIENCES :

2019 Création de page web (smartbe Liege)

2018 Consultant informatique (smartbe Liege)

2017 Assistant administratif (srl Groupe Confiance Seraing)
2012 Stagiaire pédagogique (IEPSCF Grace-Hollogne)

2010 Ouvrier électricien télécom, (JFS Liege)

2006 Agent helpdesk télécom (transcom Herstal)

2006 Agent call enter (Hart&Hanks Hasselt)

ETUDES :

2014-2018 bachelier en infographie (SeraingSup)

2009-2012 certificat d’aptitudes pédagogiques (IFC Jonfosse)
2000-2002 chef d’entreprise (IFAPME)

2001-2003 technicien de maintenance informatique (IEP Seraing)
1991-1994 gestion d’administration (ICES Hazinelle)

LANGUES :
Francais (natif)
Anglais (B2)

COMPETENCES :

Gestion d’agenda

Classement de dossiers

Gestion d’appels

Traitement de texte (word, works)

Tableur (excel, works)

Base de données (access, works)

Infographie (illustrator, photoshop)

Conception web (html, css, javascript)
Réalisation multimédia (after effects, premiere)
Maintenance de systeme (microsoft, apple)
Installation et utilisation d’Internet et de courriel

INTERETS :
Informatique
Sport

Cinéma




